
LEITUNG REZEPTION (m/w) 80-100%

Das ****Boutique Hotel Schloss Hünigen mit 49 Zimmern und Junior Suiten, einzigartigen Seminar- und Bankett-

räumlichkeiten, Restaurant, Bar und atemberaubender Parkanlage zählt zu den führenden Eventlocations der Schweiz. 

Ein idealer Ort für inspirierende Events, unvergessliche Feierlichkeiten sowie Seminare, Konferenzen und Workshops.

Wir suchen per 01. Januar 2026 oder nach Vereinbarung eine/n

Ihre Aufgaben

•	 Fachliche und personelle Führung sowie Förderung 

des Rezeptionsteams

•	 Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs am Emp-

fang und im Front Office

•	 Herzlicher, professioneller und individueller Empfang 

sowie Betreuung unserer Gäste

•	 Verantwortung für Check-in, Check-out, Reservatio-

nen und Gästekorrespondenz

•	 Optimierung der Arbeitsabläufe und Weiterentwick-

lung der Front-Office-Standards

•	 Enge Zusammenarbeit mit den Abteilungen House-

keeping, Gastronomie, Seminar und Event

•	 Verantwortung für Dienstplanung, Mitarbeiterschu-

lung und administrative Aufgaben

•	 Aktive Unterstützung im operativen Tagesgeschäft

Ihr Profil

•	 Abgeschlossene Ausbildung in der Hotellerie, vor-

zugsweise als Hotel-Kommunikationsfachfrau/-

mann oder Hotelfachfrau/-mann

•	 Mehrjährige Berufserfahrung an der Rezeption, idea-

lerweise mit Führungserfahrung

•	 Gastgeberpersönlichkeit mit Leidenschaft für die 

Hotellerie und Freude am Gästekontakt

•	 Ausgeprägte Führungs-, Organisations- und Kom-

munikationsfähigkeiten

•	 Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte 

Arbeitsweise

•	 Hohe Dienstleistungsbereitschaft und ein ausgepräg-

tes Qualitätsbewusstsein

•	 Sicherer Umgang mit Hotelsoftware und digitalen 

Anwendungen

•	 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, Franzö-

sich von Vorteil

•	 Flexibilität, Belastbarkeit und Freude an der Arbeit im 

Team

Wir bieten

•	 Eine verantwortungsvolle Führungsposition in einem 

einzigartigen Boutiquehotel

•	 Ein familiäres Arbeitsumfeld mit kurzen Entschei-

dungswegen

•	 Raum für eigene Ideen und die aktive Mitgestaltung 

der Gästeerlebnisse

•	 Ein motiviertes Team und eine wertschätzende 

Unternehmenskultur

•	 Attraktive Anstellungsbedingungen und Entwick-

lungsmöglichkeiten

•	 Einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einer 

wunderschönen Schlossatmosphäre

•	 Betriebsferien über Weihnachten/Neujahr

Jetzt bewerben!

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns 

auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.

Gerne stellen wir Ihnen diese Stelle persönlich vor.

E-Mail:	 mario.bucher@schlosshuenigen.ch

Ansprechpartner:

Mario Bucher, Direktor & Gastgeber
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